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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados

/Capacitacao

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

23114.901346/2025-10

1.1. Contratacdo de servicos de decoragdo e cerimonial para quatro eventos, sendo: trés ceriménias de colagdo de
grau dos Cursos Superiores e uma Cerimonia de Certificagdo dos Cursos Técnicos e Ensino Médio, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢8es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Grupo Descrigéo Catser

Especificacdo Complementar

Catser

ud

Qtde

Req.

Valor Valor Req.

Unitario Total Méaxima

Minima

DECORAGAO -
EVENTOS /
SOLENIDADES

1 Grupo 1

*Confeccdo de 4 (quatro) arranjos tipo jardineira,
com cerca de 1 (um) metro cada, com flores
diversas preferencialmente em tons branco,
amarelo, vermelho e folhagens variadas. Esses
arranjos devem ser distribuidos na parte frontal do
palco;

*Confecgéo de 2 (dois) arranjos de ch&o, alocados
laterais

em pedestal abaixo do palco, nas

esquerda e direita, com flores variadas
predominantemente brancas e amarelas, com
poucas flores vermelhas e folhagens variadas. Os
arranjos devem ser volumosos, tanto nas laterais
quanto na altura, devido ao grande tamanho do
palco. O tamanho total de cada arranjo somado ao
pedestal deve ser no minimo 1,50m e maximo 1,70
m;

*Confecgdo de 4 (quatro) arranjos de chéo,
alocados em pedestal, sendo 2 (dois) na entrada
do gindsio e 2 (dois) préximos aos separadores de
fila, nas laterais esquerda e direita, com flores
variadas predominantemente brancas e amarelas,
com poucas flores vermelhas e folhagens variadas.
Os arranjos devem ser volumosos, tanto nas
laterais quanto na altura. Tamanho méximo do

pedestal 1 m. O tamanho total de cada arranjo
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somado ao pedestal deve ser no minimo1,50m e

maximo 1,70m;

* Deveré&o ser usadas flores naturais.

TODOS OS ITENS DE DECORAGAO DEVERAO
ESTAR PRONTOS NO MAXIMO ATE 4 HORAS
ANTES DO INIiCIO DO EVENTO. TODOS OS
PEDESTAIS DEVERAO ESTAR LIMPOS E EM
PERFEITO ESTADO
DE CONSERVAGAO.

Termo de Referéncia 16/2025

2 Grupo 1

DECORAGAO -
EVENTOS /
SOLENIDADES

*Decoracdo do fundo do palco, atrds da mesa das
autoridades, com 1 (uma) cortina tipo vual com
forro, em tecido branco, com as seguintes

medidas: 12 m x 4m;

*Revestimento em torno do palco, tipo saia, em
tecido na cor branca ou pérola, com largura de

18m e altura aproximada de 0,90 m;

*Toalha para mesa de autoridades (entre 14 e
16m), na cor branca ou pérola. A mesa para
autoridades mede aproximadamente 8 m e ja

estara disponivel no local para uso;

*Revestimento no guarda corpo do ginasio
poliesportivo em tecido sintético (lycra tencionada),

comprimento de 145m, nas cores branca ou pérola;

*Decoracdo das laterais esquerda e direita do
palco do ginasio, com 2 (duas) cortinas tipo vual
com forro, em tecido branco, medindo

aproximadamente 5m x 4m cada lado;

*Decoracédo em tecido preto, vermelho e amarelo
em 10 painéis de madeira que ficardo
posicionadas na entrada do ginasio, medindo
aproximadamente 2 metros de altura e 1,5 metro
de largura cada. Os tecidos serdo fornecidos pela
Universidade, assim como os painéis, que ja
estardo no ginasio onde ocorrerd o evento. Os
painéis deverdo ser posicionados na entrada do
ginasio, conforme orientagdo dos servidores

responsaveis.

OS ITENS DE DECORAGAO DEVERAO ESTAR
PRONTOS, LIMPOS E EM PERFEITO ESTADO
DE CONSERVAGAO NO MAXIMO ATE 4 HORAS
ANTES DO INICIO DO EVENTO.

17019

ub

R$
30.613,33

R$
122.453,32

3 Grupo 1

DECORAGAO -
EVENTOS /
SOLENIDADES

*Disponibilizar 01 (um) coordenador para
acompanhar, presencialmente, todo o processo de
decoracdo do espago, no dia do evento e no dia
que antecede o evento. As despesas do
coordenador sdo todas por conta da contratada. O
coordenador deverd estar presente no local do
evento com antecedéncia minima de 60 minutos
para reconhecimento do ambiente e receber

instrugdes dos servidores responsaveis.

17019

ub

R$
1.773,33

R$
7.093,32
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4 Grupo 1

DECORAGAO -
EVENTOS /
SOLENIDADES

*Disposicdo de 03 (trés) tapetes de carpete
vermelho préximos aos painéis de madeira
descritos no item 2, sendo 1 (um) medindo 8m x
2m e 2 (dois) medindo 5m x 2m;

*Tapete de carpete vermelho com
aproximadamente 76m x 2m para colocar no
corredor de entrada.

OS TAPETES DEVERAO ESTAR PRONTOS,
LIMPOS E EM PERFEITO ESTADO DE
CONSERVAGAO NO MAXIMO ATE 4 HORAS
ANTES DO INICIO DO EVENTO.

17019

ub
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R$
13.441,00

R$
53.764,00

Né&o

Agrupado

LOCUGAO DE
TEXTO/
MESTRE DE
CERIMONIA
JLOCUTOR /
APRESENTADOR

*Servigo de Cerimonial:

*Disponibilizar 6 (seis) recepcionistas, sendo 4
(quatro) do sexo masculino, devidamente trajados,
para auxiliar no controle e na organizagdo da
plateia. Quanto a distribuicdo destes, 2 (dois)
recepcionistas serao posicionados na
arquibancada lateral esquerda, 2 (dois) na
arquibancada lateral direita e 2 (dois) na plateia
central, estes proximos aos separadores de fila. Os
recepcionistas deverdo estar presentes no local do
evento com antecedéncia minimo de 60 minutos
para reconhecimento do ambiente e receber
instrugdes dos servidores responsaveis;
*Disponibilizar 01 (um) mestre de cerimdnias para
conduzir toda a solenidade e o andamento do
evento, a partir de uma pauta, fornecida pelos
organizadores. O mestre de cerimdnias devera
estar presente no local do evento com uma
antecedéncia minima de 60 minutos do horario de
inicio da cerimdnia, em traje passeio completo. O
mestre de cerimdnias deverad possuir habilidade e
elegancia na conducéo do evento, apresentando-
se na lingua portuguesa formal e atentando-se a

pauta fornecida pelos organizadores do evento.

12955

ub

R$
20.153,33

R$
80.613,32

1.1.1. Havendo divergéncia entre a descricdo vinculada ao cddigo CATMAT/SERPRO e a descrigédo
complementar da tabela do Item 1.1, prevalece a deste Ultimo.

1.2. Os servigos objeto desta contratagdo sédo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O servigco é enquadrado como ndo continuos ou contratados por escopo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da publicagdo do contrato no PNCP, na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serédo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, Anexo Il deste Termo de Referéncia.

2.3. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2025, conforme consta das informacgdes
bésicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, Anexo Il deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1 A contratada devera proceder todos os servicos em conformidade com a legislacdo ambiental federal, estadual e
municipal com especial atengdo as normas técnicas e diretrizes e deliberacdes normativas da municipalidade nos
aspectos referentes aos residuos sélidos, bem como de acordo com os condicionantes ambientais constantes das licencas
do empreendimento. Deve ser providenciado um Plano de Gerenciamento dos Residuos, gerados pela execugdo dos
servigos, obedecendo a norma especifica e as determinagdes do municipio e demais legislagdes pertinentes.

4.1.2 Atender o artigo 6°, da IN SLTI/MPOG n° 01/2010, que trata da sustentabilidade na contratagdo de servigos:

4.1.2.1 A contratada, devera dispor de equipe especializada e equipamentos adequados a execugdo plena do
objeto desta contratagdo, obedecendo as leis e normas apliciveis e seguindo todos os critérios de
sustentabilidade requeridos a cada fase e etapa do servico.

4.1.3 Conforme PDI 2024-2029 UFV, existem instrumentos que permitem entender a sustentabilidade como uma
estratégia vinculada também aos macroprocessos de governanca, como o Plano de Logistica Sustentavel da UFV, a
adesdo a Agenda Ambiental da Administracdo Ptblica e a Instrucdo Normativa n° 01 de 2010.

4.1.3.1 Esses instrumentos tratam de critérios de sustentabilidade na aquisi¢do de bens, contratacdo de servicos
ou obras ptblicas, do incremento de questdes relacionadas aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel
(ODS) em diversos rankings mundialmente relevantes, dentre outros instrumentos que impactam na
comunicagdo e relagdes institucionais, no planejamento e orcamento, na gestdo estratégica e nas avaliacdes
institucionais.

4.1.4 A execugdo dos servicos e os materiais empregados deverdo obedecer as seguintes normas técnicas:

4.1.4.1. As prescricbes e recomendacdes dos fabricantes relativamente ao emprego, uso, transporte e
armazenagem de produtos.

4.1.4.2. As normas, especificaces técnicas e rotinas constantes do presente documento.

4.1.4.3. As normas técnicas mais recentes da ABNT (Associacio Brasileira de Normas Técnicas) e do
INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia);

4.1.4.4. As disposicdes legais federais, estaduais e municipais pertinentes.
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4.1.4.5. As normas técnicas especificas, se houver.

4.1.4.6. As normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT ou para melhor complementar os
temas previstos por essas.

4.1.4.7. As normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho, em especial, & NR-6: Equipamentos de
Protecdo Individual — EPI.

Subcontratacao
4.2. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratac¢do

4.3. Nédo haverd exigéncia de garantia contratual de execucdo, por se tratar da contratacdo de servico comum,
padronizado e disponivel no mercado, cuja execucao é considerada de baixa complexidade e com risco controlavel.
Ainda que o servico possua carater essencial para a realizagdo do evento, sua nao execu¢do ndo acarreta, em principio,
danos irreparaveis a Administracdo, sendo possivel, em caso de inadimplemento, a adogdo das medidas legais cabiveis
para responsabilizacdo do contratado. Ademais, o pagamento ao prestador de servico ocorrerd somente ap6s a completa
execucdo das atividades contratadas, mediante ateste da fiscalizagdo responsavel, o que garante maior seguranga
Administragdo Publica quanto ao cumprimento do contrato. Portanto, neste caso, considera-se vidvel e razoavel
dispensa da exigéncia de garantia contratual, evitando-se, assim, o Onus adicional ao contratado, sem prejuizo
integridade da contratagao.

[=EIO <SR =R T

Vistoria
4.4. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.

4.5. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos ndo é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes
e peculiaridades do objeto a ser contratado, porém sera assegurado aos interessados o direito de realizacdo de vistoria
prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, de 07:00 h as 11:00 h e de 13:00 h
as 17:00 h.

4.6. O agendamento podera ser efetuado por meio eletronico, no endereco: sermat@ufv.br, a partir do primeiro dia ttil
seguinte a publicacdo do edital, estendendo-se até o terceiro dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdao
publica.

4.7. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a
realizacdo da vistoria.

4.9. A ndo realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalacGes, dividas
ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o Contratado assumir os 6nus dos
servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Execucao
5.1. A execucédo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: a execugdo do objeto terd inicio nos dias que antecedem o evento, a
partir da emissdo da Ordem de Servigo ou do recebimento da Nota de Empenho, devendo ser concluida
impreterivelmente até 4 (quatro) horas antes do inicio da ceriménia.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de
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execucdo do trabalho de que trata esta licitagdo deverdo obedecer as especificagdes constantes da tabela
do item 1.1 deste Termo de Referéncia e do Edital e seus anexos.

5.1.3 Cronograma de realizacéo dos servicos:
5.1.3.1 A primeira cerimdnia esta prevista para o dia 01 de agosto de 2025;
5.1.3.2. A segunda esta prevista para o dia 20 de dezembro de 2025;
5.1.3.3 A terceira esta prevista para o dia 10 de fevereiro de 2026;
5.1.3.4 A quarta estéa prevista para o dia 10 de agosto de 2026.

5.1.4 O servico sera executado nas datas a serem indicadas pelo Gestor do Contrato, por meio da Diretoria
de Ensino, com base nas datas previamente estipuladas pela Administracdo, em consonancia com o
calendario escolar.

5.1.5 Caso haja alteragdo nas datas, a contratada sera informada.
Local e horario da prestacao dos servicos

5.1.6. Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos: UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA-
CAMPUS FLORESTAL - Rodovia LMG 818, km 06 — Campus Universitario — Florestal — MG - 35.690-000.

5.1.7. Os servigos seréo prestados nos horarios indicados pelo Gestor do Contrato, por meio da Diretoria de
Ensino, previamente a realizacéo de cada evento.

Rotinas a serem cumpridas

5.1.8. A execugdo contratual observara as rotinas constantes na tabela do item 1.1 deste Termo de
Referéncia.

Materiais a serem disponibilizados

5.1.9 Para a perfeita execucéo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas na tabela do
item 1.1 deste Termo de Referéncia, promovendo sua substituicdo quando necessario

5.1.9.1. A CONTRATADA devera fornecer pessoal habilitado e com conhecimentos basicos dos
servigos a serem executados, bem como equipamentos necessarios a realizagdo dos servigos.

5.1.9.2. A CONTRATADA devera fornecer durante a atuacdo de sua equipe, sem Onus para o
CONTRATANTE, hospedagem, alimentagdo bem como todos os equipamentos, ferramentas, EPI's
(equipamentos de prote¢do individual), materiais de consumo, produtos, sejam eles definitivos ou
temporarios, assumindo toda a responsabilidade pelo transporte, carga, descarga, armazenagem e
guarda dos mesmos.

5.1.9.3. Caso o CONTRATANTE constate qualquer negligéncia por parte da CONTRATADA, cuja
solucdo demande materiais e/ou m&o de obra, estes seréo fornecidos pela CONTRATADA sem 6nus
para o CONTRATANTE.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.1.10 A demanda do 6rgdo tem como base as caracteristicas constantes neste Termo de Referéncia e no
Estudo Técnico Preliminar, Anexo Il deste Termo de Referéncia.

Especificacdo da garantia do servico

5.1.11 O prazo de garantia contratual dos servicos & aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato
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5.1.12 N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagcdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacéo, que contera
informacdes acerca das obrigagfes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢é@o, das estratégias para execugéo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugédo do objeto contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucao do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.9. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. 6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corre¢do da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a
correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao
ou adocgdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogacéo contratual.
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6.16. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrugdo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.20.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3 acompanhar a manutencao das condi¢es de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigacBes assumidas pelo Contratado, com men¢do ao seu desempenho na
execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.20.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7 enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.20.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminagédo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso lll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagGes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicéo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Apéndice | do Estudo Técnico Preliminar.

7.2. Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou os utilizou
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacdo dos servicos.

Do Recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de finalizagdo de cada evento, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagédo da prestacéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo de finalizagdo do
servico.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagées da execugéo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugcdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.13. A fiscalizacéo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢&o de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacfes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de finalizagdo de cada evento, contados do recebimento
provisario, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢c®es, conforme regulamento.

7.19. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impeg¢am a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.20. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios
e documentacdes apresentadas; e

7.21. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.22. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liquidacéo
e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

7.23. No caso de controvérsia sobre a execucgado do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execuc¢édo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.24. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugédo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.25. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacado

7.26. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.27. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no
caso de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.

75 da Lein® 14.133, de 2021.

7.28. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.28.1 o prazo de validade;

7.28.2 a data da emisséo;

7.28.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.28.4 o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.28.5 o valor a pagar; e
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7.28.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.29. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

7.30. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.31. A Administracéo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.31.1 verificar a manutencgdo das condi¢Bes de habilitagdo exigidas;

7.31.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo/contratagdo no ambito do érgédo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.32. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.33. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.34. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.35. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.36. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.37. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.38. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.39. Seré4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.40. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.40.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.41. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste
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7.42. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
or¢camento estimado, em 30/04/2025.

7.43. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigagfes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.44. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.45. No caso de atraso ou nao divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.46. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.47. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacéo entdo em vigor.

7.48. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.49. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessao de crédito
7.50. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.

7.51. A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administracéo, esta condicionada a celebragéo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.52. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragédo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.53. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.54. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.55. O disposto nesta secéo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucgdo parcial do contrato, sempre que néo se
justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave.

8.3. Multa:

8.3.1 Moratoria, para as infrages descritas no item “d”, de 0,05% (cinco centésimo por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias 8.3.2 Moratoria de
0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até o
maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagédo, suplementacao ou
reposicéo da garantia;

8.3.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagéo ou reposi¢céo
da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021.

8.3.3 Compensatéria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a 5% (cinco
por cento) do valor da contratagéao.

8.3.4 Compensatoria, para a inexecucgédo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.3.5 Compensatéria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacéo.

8.3.6 Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 0,05
% (cinco centavos por cento) a 0,33% (trinta e trés décimos por cento) do valor da contratacéo.

8.3.7 Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 5% (cinco por
cento) do valor da contratacdo

8.4. A aplicacéo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.5. Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimagéo.
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8.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.8. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.9. A aplicagdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.9.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagfes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.9.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente
enviadas.

8.10. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:
8.10.1 a natureza e a gravidade da infracéo cometida;
8.10.2 as peculiaridades do caso concreto; 8.10.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.10.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e 8.10.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de
programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgédos de controle.

8.11. Os atos previstos como infrages administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusédo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancao,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.13.1 As penalidades ser&o obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.14. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13
de abril de 2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucao
9.2. O regime de execucéo do objeto sera de empreitada por preco global.

9.2.1. Considerando a necessidade da contratacdo de empresa especializada para decoracdo e cerimonial
nos eventos de formatura, opta-se pelo regime de execugdo empreitada por preco global, conforme previséo
no art. 6°, inciso VIII, alinea "a", da Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitag6es e Contratos), pelos seguintes
motivos:

9.2.1.1. O escopo do contrato encontra-se claramente definido, abrangendo todas as etapas
necessarias a realizagdo dos servicos de decoracéo e cerimonial para evento de formatura, incluindo
planejamento, ambientagdo, fornecimento e montagem de itens decorativos, coordenacdo do
cerimonial, bem como a desmontagem e retirada dos materiais ao final do evento. Todas as
atividades, materiais e responsabilidades encontram-se detalhados no Termo de Referéncia,
possibilitando a descricao precisa do objeto da contratacao.

9.2.1.2. Trata-se de servico de natureza padronizada, com escopo previamente estruturado e
alinhado com a programacao do evento, 0 que permite a estimativa precisa dos itens a serem
fornecidos e das atividades a serem executadas. Ha baixa variabilidade na execugédo, uma vez que a
formatacdo do evento e os requisitos estéticos e operacionais sdo definidos antecipadamente,
assegurando estabilidade no planejamento.

9.2.1.3. Nesse caso, a adogdo do regime de empreitada por preco global possibilita maior controle
orgcamentario e previsibilidade dos custos, ao evitar a necessidade de reestimativas de quantidades
ou aditivos decorrentes de alteracdes no escopo. Este modelo de contratagdo garante maior
seguranga tanto para o contratante quanto para o contratado, permitindo a alocacdo adequada de
recursos e prazos.

9.2.1.4. O contratado serd responsavel pelo fornecimento de todos os insumos, mao de obra,
ferramentas e transporte necessarios a plena execucao do objeto, o que reduz a fragmentagdo de
responsabilidades e facilita a fiscalizagdo do contrato.

9.3. Em se tratando de contratagdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor prego
ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de precos unitarios maximos sera:

9.3.1 Valores unitarios: conforme tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia.
Exigéncias de habilitacédo
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
lempreendedor;
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9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.9. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo
respectiva.

Habilitacédo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Qualificacao Técnica
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9.24. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagfes e das condi¢fes locais para o
cumprimento das obriga¢Bes objeto da contratagédo.

9.24.1 Essa declaracdo podera ser substituida por declaragcdo formal assinada pelo responséavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condig8es e peculiaridades da contratacao.

Qualificacao Técnico-Operacional

9.25 Comprovacao de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior a do objeto desta contratacédo, ou do item pertinente, por meio da apresentagéo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente,
guando for o caso.

9.25.1 Para este processo, ndo sera exigida quantidade minima de fornecimento para o(s) atestado(s)
apresentado(s).

9.25.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.25.3 O fornecedor disponibilizard todas as informag8es necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados 0s servigos, entre outros
documentos.

9.25.4 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.25.5 Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.25.6 A apresentacao, pelo fornecedor, de certidGes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e
11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.26 Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em traducao livre.

9.26.1 Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.27. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.28. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.29. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.
Documentac@o complementar para cooperativas

9.30. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:
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9.30.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.30.2. A declaracdo de regularidade de situa¢do do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.30.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servico;

9.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.30.5. A comprovacado de integragcdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.30.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.30.6.1. ata de fundagéo;
9.30.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.30.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.30.6.4. editais de convocacéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.30.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo 0 contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.30.6.6. ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagdo; e

9.30.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art. 112 da Lei
n. 5.764, de 1971, ou uma declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgéo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1.0 custo estimado total da contratacédo, que € o maximo aceitavel, € de R$ 338.377,28 (trezentos e trinta e oito
mil, trezentos e setenta e sete reais e vinte e oito centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no
item 1.1 acima.

10.4. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia
de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servicos registrados, nas seguintes situagdes:

10.4.1 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢édo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021,

10.4.2 em caso de criacao, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposi¢fes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

10.4.3 serdo reajustados 0s precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratagao; ou

10.4.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral
da Unido.

11.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informag8es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas [exceto o custo
estimado da contratacéo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas.

12.2. Anexos:
12.1.1 Anexo | - Declaracéo de Pleno Conhecimento

12.1.2 Anexo Il - Estudos Técnicos Preliminares (ETP)
Florestal, maio de 2025.

Comissao de planejamento Designada pelo ATO N° 053/2025/CAF, DE 23 DE ABRIL DE 2025.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Presidente da Comissao

GUILHERME DE AZAMBUJA PUSSIELDI
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Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/06/2025 as 11:47:22.

VANIA MARIA DUARTE GONCALVES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/06/2025 as 10:19:25.

ROMULO RODRIGUES LEMOS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/06/2025 as 10:30:23.

ROGERIO DUARTE TORRES

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/06/2025 as 10:20:12.
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ANEXO |
Pregédo SRP 90035/2025

DECLARAGAO DE QUE A LICITANTE TEM PLENO CONHECIMENTO DAS CONDIGCOES E
PECULIARIDADES INERENTES A NATUREZA DO TRABALHO

A (nome da licitante), inscrita no CNPJ n® ........................... , por

intermédio de seu Responsavel Sr. (@) ..., , portador do CPF n°
.......................... , DECLARA, sob as penas da lei, para todos os fins, estar familiarizada com a
natureza e vulto dos servigos especializados especificos, bem como as técnicas necessarias ao
perfeito desenvolvimento da execucio do objeto, ........cccceeeiiiiiiiiiiiiinnns (discriminar o objeto da
licitagao).

Declara ainda que tem pleno conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades inerentes a
natureza dos trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que nao o

utilizara para quaisquer questionamentos futuros.

(assinatura do representante legal do licitante)



UASG 154052 Estudo Técnico Preliminar 21/2025

Estudo Técnico Preliminar 21/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23114.901346/2025-10

2. Objeto

O objeto da presente licitagcdo é o registro de precos para contratacdo de empresa para prestar servicos de decoracdo e cerimonial
em quatro eventos, sendo: trés cerimonias de colagdo de grau dos Cursos Superiores e uma Cerimonia de Certificagdo dos Cursos
Técnicos e Ensino Médio.

SERVICOS A SEREM EXECUTADOS PELA CONTRATADA:

Os servigos a serem executados pela contratada encontram-se detalhados na tabela do item 9.

A alimentacdo, deslocamento, hospedagem, mdo de obra, reparos e substituicdo, bem como fornecimento de todos os
equipamentos e ferramentas a serem utilizados para execucdo plena do servico serdo por conta CONTRATADA.

O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como servico comum, pois possui padrdao de desempenho e qualidade que
pode ser objetivamente definidos pelo edital por meio de especificagdes usuais de mercado.

A contratacdo constitui atividade de custeio, observados os limites e instdncias de governanca para a contratacdo de bens,
estabelecidos pelo Decreto n° 10.193, de 27 de dezembro de 2019.

A natureza da agdo que suporta a despesa decorrente da futura contratagdo sdo qualificaveis como atividades pois constituem
despesas ordindrias e rotineiras da administragdo, ja previstas no orcamento e destinadas a manutencao das agdes governamentais
preexistentes, dispensando as exigéncias previstas nos incisos I e II do art. 16 da Lei Complementar n° 101, de 2000.

A terceirizacdo é necessdria uma vez que este 6rgdo ndo possui em seu quadro funcional servidores com tais fungdes,
caracteristicas e atribui¢Ges para realizacdo da prestacdo de servico objeto deste certame.

A presente terceirizagdo viavel, juridicamente, uma vez as atividades listadas estdo contempladas na Portaria n.® 443, de 27 de
dezembro de 2018 e/ou se referem estritamente a atividades auxiliares, instrumentais ou acessérias enquadrando-se no
pressuposto do Decreto n° 9.507/2018 c/c arts. 7°, § 1°, e 8° da IN SEGES/MP n° 05/2017.

Os servigos a serem contratados, enquadram-se nos pressupostos do Decreto n °. 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se
constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugdo indireta é vedada.

A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a Administracdo, vedando-se
qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

Os servigos a serem contratados, que sdo voltados para as cerimonias de formatura, sdo muito importantes para o ensino, a
pesquisa e extensdo do campus UFV - Florestal, portanto, o interesse publico para esta contratacao sera demonstrado ao longo de
todo o presente estudo.

A presente atividade ndo estd listada no Decreto 8540, de 09 de outubro de 2015, que traz pardmetros para reducao de gastos em
contratos de prestacdo de servigos.

Considerando a necessidade da contratagdo de empresa especializada em servigos de decoragdo e cerimonial, opta-se pelo regime
de execucdo empreitada por preco global, conforme previsdo no art. 6°, inciso VIII, alinea "a", da Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei
de LicitacGes e Contratos), pelos seguintes motivos:

O escopo do contrato encontra-se claramente definido, abrangendo todas as etapas necessérias a realizacdo dos servicos de
decoragdo e cerimonial para evento de formatura, incluindo planejamento, ambientacdo, fornecimento e montagem de itens
decorativos, coordenacdo do cerimonial, bem como a desmontagem e retirada dos materiais ao final do evento. Todas as
atividades, materiais e responsabilidades encontram-se detalhados no Termo de Referéncia, possibilitando a descri¢do precisa do
objeto da contratagao.
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Trata-se de servigo de natureza padronizada, com escopo previamente estruturado e alinhado com a programacdo do evento, o
que permite a estimativa precisa dos itens a serem fornecidos e das atividades a serem executadas. Ha baixa variabilidade na
execucdo, uma vez que a formatacdo do evento e os requisitos estéticos e operacionais sdo definidos antecipadamente,
assegurando estabilidade no planejamento.

A adogdo do regime de empreitada por preco global possibilita maior controle orcamentério e previsibilidade dos custos, ao
evitar a necessidade de reestimativas de quantidades ou aditivos decorrentes de alteragdes no escopo. Este modelo de contratacao
garante maior seguranca tanto para o contratante quanto para o contratado, permitindo a alocagdo adequada de recursos e prazos.

O contratado serd o responsavel pelo fornecimento integral de todos os insumos, materiais decorativos, equipamentos, mdo de
obra especializada, transporte e logistica, necessarios a plena execucdo do servico. Tal abordagem reduz a fragmentacdo de
responsabilidades, facilita o monitoramento da execugéo e assegura a entrega final conforme as especifica¢Ges previstas.

Local da prestacdo dos servigos:

Rodovia LMG 818, KM06, Campus Universitario, Florestal —- MG, CEP: 35690-000.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Diretoria de Ensino GUILHERME DE AZAMBUJA PUSSIELDI

4. Descricao da necessidade

Em primeiro lugar, cabe salientar que o planejamento adequado de compras publicas é uma das premissas do Ministério da
Economia e do Governo Federal. A Universidade Federal de Vigosa como um todo, tem trabalhado para uniformidade nos
processos, procedimentos e padronizacdo dos itens a serem comprados.

Os servigos a serem contratados, que sdo voltados para as cerimonias de formatura, sdo muito importantes para o ensino, a
pesquisa e extensdo do campus UFV - Florestal.

A colagdo de grau é o ato oficial, publico e obrigatério, por meio do qual o aluno, concluinte do curso de graduagdo, presencial
ou a distancia, recebe o grau ao qual tem direito por ter concluido o curso superior. Em nenhuma hipétese, a outorga de grau é
dispensada, sendo um pré-requisito para a emissdo e registro do Diploma. As sessoes solenes de colacdo de grau sdo realizadas
em cerimonias abertas a participacdo publica e podem reunir um ou mais cursos, a critério de cada instituicdo. Da mesma forma
que a colagdo de grau, as solenidades de conclusdo de Cursos Técnicos, Formacao Inicial e Continuada (FIC) e p6s-graduagao
sdo eventos solenes e carecem de atos protocolares.

As Cerimonias de Colagdo de Grau e de Certificacdo de Curso sdo momentos de magnitude para a Universidade, quando
dirigentes, professores, técnicos e estudantes externam seus sentimentos e celebram que a missdo de ensinar foi cumprida. Para
que esses eventos transcorram da forma como sdo desejados, é de fundamental importancia que haja um planejamento. De acordo
com a Resolugdo 02/2014 do CONSU, a organizagdo e o acompanhamento das Cerimonias de Formatura compete a Comissao
Especial e Permanente de Formatura -COPEFOR, que é coordenada, no Campus Florestal, pelo Diretor de Ensino. Cabe ao
Coordenador tomar providéncias quanto aos processos de contratacdo e compra necessarios a realizacdo dos eventos
institucionais. Dessa forma, considerando que o Campus UFV Florestal ndo possui os materiais, equipamentos e pessoal
qualificado para a realizacdo dessas ceriménias, faz-se necessario a contratacdo de pessoa juridica especializada para a prestacao
de servigos ndo continuados de decoragdo e cerimonial. Essa contratacdo visa garantir que os eventos sejam realizados com a
qualidade e a exceléncia necessdrias.

Justificada a importancia e necessidade da contratacdo dos servigos, optou-se por realizar um procedimento de registro de precos
na modalidade Pregdo eletrénico, em virtude da economia de meios e da praticidade permitidos pelo procedimento,
regulamentado pelo Decreto n° 11462/2023.
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5. Descricao dos Requisitos da Contratacao

Os requisitos da contratacdao abrangem os seguintes aspectos indispensaveis para o fornecimento do objeto:

Todos as etapas que compde a plena execucdo e entrega totalitaria de cada item devem atender aos requisitos que a atividade
requerer;

Executar e/ou monitorar todas as atividades envolvidas no processo que se referem ao cumprimento deste escopo, bem como, se
responsabilizar por tais em todas suas circunstancias legais;

Fornecer pessoal treinado para execucdo do objeto, sendo de plena obrigacdo da contratada o fornecimento de EPIs, treinamento,
hospedagem, transporte, alimentacado, fornecimento de equipamentos, ferramentas e outros pertinente a execugao;

Entregar o objeto de acordo com as condig0es e especificagcdes estipuladas no Edital e seus anexos;
Os materiais utilizados devem estar limpos e em perfeito estado de conservacdo;

Respeitar na decoracdo as cores exigidas no descritivo;

A decoragdo ser finalizada até 04h antes do inicio do evento;

Cumprir rigorosamente os prazos estipulados no Termo de Referéncia e seus Anexos;

Sujeitar-se a ao agendamento proposto para execucdo do servico por parte do Gestor do Contrato que for indicado pela UFV-
Campus Florestal, bem como, sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte de Gestor para acompanhamento da
execucdo do objeto, prestando todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados e atendendo as solicita¢cdes formuladas;

Atender prontamente as solicitagdes emergenciais, requisitadas pelo Gestor do contrato em até 24h;
Atender prontamente as eventuais reclamagdes;
Elaborar e responder a qualquer comunicagdo judicial pertinente a atividade neste descrita;

A empresa CONTRATADA devera apresentar certiddes ou atestados que comprovem a aptiddo para o fornecimento em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado devidamente identificada, em nome do licitante. Para este processo, ndo sera exigida
quantidade minima de fornecimento para o(s) atestado(s) apresentado(s).

Nao hé necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Apesar de a avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos ndo ser imprescindivel para o conhecimento pleno das condig¢oes
e peculiaridades do objeto a ser contratado, fica assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, atendendo as seguintes condigdes: horério de segunda a sexta-feira, das 07
horas as 11 horas e de 13 horas as 16horas. O agendamento devera ser efetuado previamente por meio eletrénico, no endereco
eletronico sermat@ufv.br; o prazo para vistoria iniciar-se-a no dia titil seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até o
dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

Sera celebrado contrato com a adjudicataria, com vigéncia de 12 (doze) meses, de acordo com o que estabelece a Lei n° 14133
/2021, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

A quantidade estimada de deslocamentos é de 4 (quatro) vezes, levando em conta que serdo quatro cerimonias, podendo este
numero ser reduzido, uma vez que o Registro de Precos ndo gera obrigatoriedade de contratagdo e que a decoragdo e cerimonial
de cada evento dependera da disponibilidade orcamentaria.

Considerando o objeto da licitagdo, seu valor e o tempo estimado para sua realizacdo, ndo sera necesséria a ado¢do de garantia
contratual do servico.

Nao sera admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

3de 13



UASG 154052 Estudo Técnico Preliminar 21/2025

6. Levantamento de Mercado

No levantamento realizado para este processo, buscou-se identificar, para cada item necessario a contratagdo, as descricdes mais
atualizadas e usuais no mercado, considerando que tais itens ndo integram o Catalogo Eletronico de Padronizacdo (Catser).

Foram analisadas empresas da regido que atuam na prestacdo de servigos para eventos, com o intuito de verificar se houve
alteracdes na forma de execugdo do servico desde a tltima cerimonia de formatura. Constatou-se que ndo houve mudancas
significativas, e que hd um nimero expressivo de prestadores de servico habilitados na regido.

Além disso, foram consultados editais, termos de referéncia e licitaces similares realizadas por outros 6rgdos, inclusive por meio
do Painel de Precos, em conformidade com os incisos I e II do §1° do art. 5° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021. O
objetivo foi identificar as melhores soluges para a contratacdo, considerando as especificidades do servico e buscando eficiéncia,
eficacia e economicidade para a Administracdo Publica.

Entretanto, observou-se que, embora os editais analisados em sua maioria tratem de pregdes comuns ou registros de precos, suas
contribui¢des foram limitadas, uma vez que cada evento apresenta caracteristicas e demandas préprias, o que dificulta a
padronizagdo ou replicagdo de suas especificagdes.

No caso especifico da UFV — Campus Florestal, o servigo sera prestado no Ginasio Poliesportivo, com infraestrutura e condi¢oes
unicas, o que inviabiliza o uso de pesquisa com base no Parametro III da IN 65/2021. Dessa forma, optou-se por utilizar a
pesquisa de mercado direta (Pardmetro IV), por meio de consulta a fornecedores especializados, permitindo maior confiabilidade
na composicao dos pregos.

Para garantir precisdo nos orcamentos, foi elaborado um descritivo detalhado do servico a ser contratado, permitindo que as
empresas avaliassem adequadamente os custos envolvidos, considerando taxas, mdo de obra especializada, materiais,
equipamentos e demais insumos necessarios.

O detalhamento dos itens e dos valores estimados consta na secdo estimativa do valor da contratacdo deste Estudo Técnico
Preliminar. As descri¢des foram elaboradas conforme os padrdes do Catser, sempre que possivel, com a finalidade de garantir a
completude da contratacdo e clareza na formulagdo das propostas pelos fornecedores.

Sendo um servico de carater multidisciplinar, verificou-se que a solugdo mais vantajosa seria a contratagdo de empresa
especializada, responsavel por todo o gerenciamento e execugdo do servico, o que permite a alocacdo adequada de pessoal,
materiais e equipamentos, evitando desperdicios e promovendo economia. Por esse motivo, ndo sera admitida a subcontratacao
de partes do objeto.

A modalidade de licitacdo sera pregdo, conforme previsto no inciso XLI do art. 6° da Lei 14.133/2021, por se tratar de servico
comum. O critério de julgamento sera o menor preco, adotado de forma mista (menor prego por grupo e menor prego por item).
A contratacao serd dividida em um grupo com 4 itens, além de um item autonomo. A formacdo do grupo se justifica pela
necessidade de padronizagdo dos materiais, bem como pelo facilitamento no gerenciamento do servico.

O processo ndo sera aberto a manifestacdo de interesse para participacdo de outros 6rgaos, considerando a especificidade do local
de execugdo e a infraestrutura propria da UFV-CAF, o que inviabiliza a replicacdo da contratacdo. Contudo, sera permitida a
adesdo a ata de registro de precos, nos termos do Decreto n° 11.462/2023, desde que observadas as condigdes previstas neste
decreto e na Lei 14.133/2021. Essa possibilidade visa promover a eficiéncia administrativa, a economicidade e a racionalizacao
das contratagdes publicas, evitando a duplicidade de processos licitatorios. Desde que observadas as condigdes estabelecidas no
decreto, como a comprovacao da vantajosidade da contratagdo, a compatibilidade do objeto com a necessidade do 6rgdo aderente
e a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, a adesdo é legalmente amparada e contribui para a otimizagdo dos recursos publicos.

Normativas que disciplinam os servicos/bens a serem adquiridos:
Resolugdo 02/2014 do CONSU;

Comissdo Especial e Permanente de Formatura — COPEFOR,;
Manual de Cerimonial, Protocolo e Eventos - UFV - 2019;

Guia de eventos, cerimonial e protocolo para a Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnolégica, lancado pelo
Ministério da Educagdo e pela Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolédgica - 2017;
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 16004: Eventos - Classificacdo e terminologia. Rio de Janeiro,
2016;

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 16513: Organizador de eventos - Competéncias pessoais. Rio
de Janeiro, 2016.

7. Descricao da solucao como um todo

Em andlise das alternativas vidveis para atender a presente demanda, verificou-se que a solugcdo mais recomendavel é a
contratacdo dos servicos por itens separados, considerando que nem todos os eventos futuros deverdo necessitar de todos os tipos
de decoragdo. Nesse contexto, a adogdo do pregdo eletronico na modalidade de registro de precos mostra-se como o
procedimento mais adequado, pois permite a contratagcdo dos itens conforme a necessidade da Instituicdo, sem gerar obrigacoes
futuras, uma vez que o consumo ¢ apenas estimado e pode variar ao longo do tempo.

Dessa forma, o uso do registro de precos possibilita a Administracdo uma atuagdo mais eficiente e flexivel, atendendo com maior
precisdo as necessidades da demanda.

Adicionalmente, destaca-se que a modalidade de pregdo eletrénico com registro de pregos atende aos seguintes critérios
fundamentais:

a) Economicidade — permite a contratagao pontual e por item, evitando a contratacdo global de servicos que poderiam ndo ser
utilizados, como estrutura e decoracdo, gerando economia de recursos;

b) Competitividade — amplia a participagdo de empresas especializadas de diferentes regides, tanto locais quanto interestaduais, o
que favorece a obtencdo de propostas mais vantajosas;

¢) Eficiéncia — otimiza o uso dos recursos publicos ao possibilitar contratacdes baseadas na demanda real, reduzindo a
necessidade de processos licitatorios repetidos;

d) Eficacia — assegura maior aderéncia as necessidades especificas de cada ceriménia, diminuindo incertezas quanto a realizagao
e ao escopo dos eventos;

e) Sustentabilidade — estimula praticas mais planejadas e responsaveis, reduz o desperdicio de recursos e favorece o
desenvolvimento econémico local por meio da contratacdo de empresas da comunidade universitaria ou da regido de atuacéo da
Instituigdo.

A ata de registro de precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a
vantajosidade dos precos registrados.

Durante a vigéncia inicial da ata, estima-se a realizacdo de até quatro eventos. Em caso de prorrogacdo, o quantitativo
originalmente registrado podera ser renovado.

Para contratos com duragdo de até dois anos, como os servicos de decoragdo e cerimonial de formatura, recomenda-se a
utilizagio do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) como pardmetro de reajuste. Calculado pelo IBGE,
o IPCA é o indicador oficial da inflagdo ao consumidor no Brasil, sendo mais estavel e previsivel do que o IGP-M. Sua adogéo
evita reajustes excessivos e contribui para o planejamento financeiro das partes envolvidas.

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Considerando o planejamento académico da Institui¢do e o calendario de colagGes de grau previsto para o periodo, foi estimada a
realizacdo de até 4 (quatroe) eventos durante a vigéncia da ata de registro de precos. Esse quantitativo baseia-se na média
histérica de formaturas realizadas anualmente, no nimero de cursos ofertados e na demanda recorrente por cerimonias
presenciais de colagdo de grau, que seguem padrao institucional.

Adicionalmente, cada item licitado foi dimensionado com base em especificacoes técnicas compativeis com o ginasio
poliesportivo da Instituicdo, que é o local oficialmente destinado a realizacdo desses eventos. A area titil, capacidade de ptiblico
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e infraestrutura do ginasio foram consideradas como parametros de referéncia para definicdo das quantidades, medidas e
detalhamentos constantes nos itens da planilha or¢amentaria.

Dessa forma, a estimativa contempla ndo apenas o niimero provavel de eventos, mas também o porte e a padronizacdo dos
servicos de cerimonial e decoracdo, assegurando a adequagdo da contratagdo as necessidades reais da Instituicdo, sem

comprometer a economicidade e a eficiéncia na aplicagdo dos recursos ptblicos.

9. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 338.377,28

Item

Grupo

Descricdo Catser

Especificacdo Complementar

Catser

Ud

Qtde

Valor

Unitario

Valor

Total

Requisi¢do

Minima

Requisicdo

Maxima

Grupo 1

DECORAGAO
EVENTOS
SOLENIDADES

~

*Confecgdo de 4 (quatro) arranjos
tipo jardineira, com cerca de 1
(um) metro cada, com flores
diversas preferencialmente em
tons branco, amarelo, vermelho e
folhagens variadas. Esses arranjos
devem ser distribuidos na parte
frontal do palco;

*Confecgdo de 2 (dois) arranjos de
chdo, alocados em pedestal abaixo
do palco, nas laterais esquerda e
direita, com flores variadas
predominantemente brancas e
amarelas, com poucas flores
vermelhas e folhagens variadas.
Os arranjos devem ser volumosos,
tanto nas laterais quanto na altura,
devido ao grande tamanho do
palco. O tamanho total de cada
arranjo somado ao pedestal deve
ser no minimo 1,50m e maximo
1,70m;

*Confecgdo de 4 (quatro) arranjos
de chdo, alocados em pedestal,
sendo 2 (dois) na entrada do
ginasio e 2 (dois) préximos aos
separadores de fila, nas laterais
esquerda e direita, com flores
variadas predominantemente
brancas e amarelas, com poucas
flores vermelhas e folhagens
variadas. Os arranjos devem ser

volumosos, tanto nas laterais

17019

ub

R $
18.613,33

R $
74.453,32
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quanto na altura. Tamanho
maximo do pedestal 1 m. O
tamanho total de cada arranjo
somado ao pedestal deve ser no

minimo1,50m e maximo 1,70m;

* Deverdo ser usadas flores

naturais.
TODOS OS ITENS DE
DECORAGAO DEVERAO

ESTAR  PRONTOS  NO
MAXIMO ATE 4 HORAS
ANTES DO INICIO DO
EVENTO. TODOS 0s
PEDESTAIS DEVERAO ESTAR
LIMPOS E EM PERFEITO
ESTADO

DE CONSERVAGAO.
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2 Grupo 1

DECORAGAO
EVENTOS
SOLENIDADES

/

*Decoragdo do fundo do palco,
atras da mesa das autoridades, com
1 (uma) cortina tipo vual com
forro, em tecido branco, com as

seguintes medidas: 12 m x 4m;

*Revestimento em torno do palco,
tipo saia, em tecido na cor branca
ou pérola, largura de 18m e altura

aproximada de 0,90 m;

*Toalha para mesa de autoridades
(entre 14 e 16m), na cor branca ou
pérola. A mesa para autoridades
mede aproximadamente 8 m e ja

estard disponivel no local para uso;

*Revestimento no guarda corpo do
gindsio poliesportivo em tecido
sintético  (lycra  tencionada),
comprimento de 145m, nas cores

branca ou pérola;

*Decoragdo das laterais esquerda e
direita do palco do gindsio, com 2
(duas) cortinas tipo vual com
forro, em tecido branco, medindo
aproximadamente 5m x 4m cada

lado;

*Decoracdo em tecido preto,
vermelho e amarelo em 10 painéis
de madeira que ficardo
posicionadas na entrada do
ginasio, medindo
aproximadamente 2 metros de
altura e 1,5 metro de largura cada.
Os tecidos serdo fornecidos pela
Universidade, assim como os
painéis, que ja estardo no ginasio
onde ocorrerd o evento. Os painéis
deverdo ser posicionados na

entrada do gindsio, conforme

17019

UD

R $
30.613,33

R $

1
122.453,32
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orientagdo dos servidores

responsaveis.

TODOS O0S ITENS DE
DECORAGAO DEVERAO
ESTAR  PRONTOS  NO
MAXIMO ATE 4 HORAS
ANTES DO INIiCIO DO
EVENTO. TODOS OS TECIDOS
DEVERAO ESTAR LIMPOS E
EM PERFEITO ESTADO DE
CONSERVAGAO.
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3 Grupo 1

DECORACAO
EVENTOS
SOLENIDADES

*Disponibilizar 01 (um)
coordenador para acompanhar,
presencialmente, todo o processo
de decoragdo do espago, no dia do
evento e no dia que antecede o
evento. As  despesas do
coordenador sdo todas por conta
da contratada. O coordenador
deverd estar presente no local do
evento com antecedéncia minimo
de 60 minutos para
reconhecimento do ambiente e
receber instrugdes dos servidores

responsaveis.

17019

UD

R $
1.773,33

R $
7.093,32

4 Grupo 1

DECORAGAO
EVENTOS
SOLENIDADES

*Disposicdo de 03 (trés) tapetes de
carpete vermelho préximos aos
painéis de madeira descritos no
item 2, sendo 1 (um) medindo 8m
x 2m e 2 (dois) medindo 5m x 2m;
*Tapete de carpete vermelho com
aproximadamente 76m X 2m para
colocar no corredor de entrada.
TODOS OS ITENS DE
DECORAGAO DEVERAO
ESTAR PRONTOS NO
MAXIMO ATE 4 HORAS
ANTES DO INICIO DO
EVENTO. TODOS OS TAPETES
DEVERAO ESTAR LIMPOS E
EM PERFEITO ESTADO DE
CONSERVAGAO.

17019

ub

R $
13.441,00

R $
53.764,00

*Servico de Cerimonial:

*Disponibilizar 6 (seis)
recepcionistas, sendo 4 (quatro) do
sexo masculino, devidamente
trajados, para auxiliar no controle
e na organizagdo da plateia.
Quanto a distribuicdo destes, 2
(dois) recepcionistas serao
posicionados na arquibancada
lateral esquerda, 2 (dois) na
arquibancada lateral direita e 2
(dois) na plateia central, estes

proximos aos separadores de fila.
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Os recepcionistas deverdo estar
presentes no local do evento com
LOCUCAO DE||antecedéncia minimo de 60

TEXTO / MESTRE||minutos para reconhecimento do

Niao . . . ~ R $ R $
5 DE CERIMONIA ||ambiente e receber instrugdes dos||12955 [[up 4 1 4

Agrupado . P 20.153,33 (]80.613,32
/LOCUTOR /|[servidores responséveis;

APRESENTADOR *Disponibilizar 01 (um) mestre de
cerimOnias para conduzir toda a
solenidade e o andamento do
evento, a partir de uma pauta,
fornecida pelos organizadores. O
mestre de cerimdnias devera estar
presente no local do evento com
uma antecedéncia minima de 60
minutos do horario de inicio da
cerimdnia, em traje passeio
completo. O mestre de cerimonias
deverd possuir habilidade e
elegancia na condugdo do evento,
apresentando-se na lingua
portuguesa formal e atentando-se a
pauta fornecida pelos

organizadores do evento.

O valor estimado para a licitacdo é R$ 338.377,28 (trezentos e trinta e oito mil, trezentos e setenta e sete reais e vinte e oito
centavos).

No relatério de pesquisa de precos, doc. 1546455, anexo a este processo, consta todo o detalhamento da composicdo do custo.

DIVULGACAO DO ORCAMENTO ESTIMATIVO E/OU JUSTIFICATIVA PARA ORCAMENTO EM CARATER
SIGILOSO

O valor estimado para a licitacdo podera ser divulgado para conhecimento de todos os interessados, ndo havendo justificativa
para uso do caréter sigiloso do orcamento.

METODOLOGIA UTILIZADA PARA ESTIMATIVA DOS CUSTOS

Para a definicdo do valor estimado da contratagdo, foi adotado o critério previsto no inciso IV do art. 5° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 65/2021, que trata da pesquisa direta junto a fornecedores.

Inicialmente, foram priorizadas consultas aos sistemas oficiais de governo, bem como a andlise de contratagdes similares
realizadas por outros 6rgdos da Administragdo Publica, conforme disposto nos incisos I e IT do §1° do art. 5° da referida Instrucdo
Normativa. No entanto, considerando a especificidade do servico, que sera executado no Ginasio Poliesportivo da Universidade
Federal de Vigosa — Campus Florestal, a coleta de precos por meio desses mecanismos (como o Painel de Precos ou plataformas
eletronicas de dominio ptblico) ndo se mostrou viavel.

Essa inviabilidade decorre da complexidade e riqueza de detalhes do objeto, cuja execucdo depende de condigOes estruturais e
logisticas particulares do local do evento, ndo sendo possivel obter pardmetros de comparacgdo que refletissem adequadamente a
realidade da contratacdo pretendida.

Dessa forma, foi aplicada a metodologia prevista no inciso IV do art. 5° da IN 65/2021, a saber:

“pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais
de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital.”

Com base nisso, foi encaminhada solicitacdo formal de cotagdo a trés (3) empresas especializadas no ramo, duas com atuacgao na

regido de Florestal/MG e um fornecedor de outra localidade, de modo a refletir com maior fidelidade os valores praticados no
mercado, considerando especialmente custos logisticos como frete e deslocamento.
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Essas cotagOes foram analisadas e compuseram o banco de dados utilizado para a formagdo do valor estimado da contratagdo. A
pesquisa de pregos, portanto, foi conduzida de forma a refletir com fidedignidade os valores praticados pelo mercado, buscando
minimizar riscos de licitacdo fracassada, considerando a especificidade do objeto e as condi¢Ges de execucdo.

Para tratamento dos dados obtidos, foi adotado o método da média aritmética simples, uma vez que os precos apresentados foram
considerados uniformes e dentro de uma faixa coerente. A utilizacdo da média atende ao disposto no §5° do art. 6° da IN SEGES
/ME n° 65/2021, que prevé a aplicagdo desse método em casos de valores homogéneos.

10. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

O parcelamento da solucgdo é a regra, devendo a licitacdo ser realizada por item sempre que o objeto for divisivel e, desde que,
verifiquem ser tecnicamente vidvel e economicamente mais vantajoso e, também, ndo houver prejuizo para o conjunto da solugdo
ou perda de economia de escala, dentre outras. O parcelamento visa propiciar a ampla participacéo de licitantes, que embora nao
disponham de capacidade para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacéo a itens ou unidades auténomas.

Porém, o cumprimento do principio do parcelamento deve ser orientado, basicamente, em trés fatos distintos:
I - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

II - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que
atendidos os pardmetros de qualidade; e

III - o dever de buscar a ampliagdo da competicdo e de evitar a concentracdo de mercado.

Os itens de decoragdo (1, 2, 3 e 4) devem ser agrupados, para que o gerenciamento de toda a decoragdo seja feito por uma tnica
empresa. Assim, o servico fica coordenado, sem diferenciagdes que ocorrem quando héa diferentes empresas atuando. Tais itens
serdo licitados de forma conjunta, pelo critério de julgamento menor preco por grupo.

Para o item 5, ndo foi identificado a necessidade agrupamento. Sendo assim, o item deve ser licitado de forma auténoma, pelo o
critério de julgamento de menor preco por de item, com disputa e adjudicacdo independente.

Os itens do grupo 1 (1, 2, 3 e 4) serdo licitados em ampla concorréncia sem exclusividade para as microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, uma vez que o valor total
estimado do grupo ultrapassa os R$ 80.000,00 previstos como base. No entanto, as ME poderdo se beneficiar de outras formas de
tratamento favorecido como exemplo o critério de desempate.

O item 5 também serd licitado em ampla concorréncia, sem exclusividade para as microempresas e empresas de pequeno porte,
nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, uma vez que o valor total estimado do item
ultrapassa os R$80.000,00 previstos como base.

11. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao hé outro processo correlato ou interdependente relacionado a essa licitagdo.

12. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento
A despesa tem adequagdo com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) 2024-2029 da Universidade Federal de Vigosa,

sendo prevista no PCA 2025 sob os nimeros de demanda (DFD) 120 e 126/2024. O documento DFD encontra-se anexo ao doc.
n° 1546254.
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A aquisicdo esta contemplada no PDI 2024-2029:
Objetivos Estratégicos do Eixo Tematico 1: Ensino e Educagdo a Distancia
Objetivo E1: Promover ensino de qualidade nos cursos de graduagdo, técnicos e de educagdo bésica.

Ressalta-se ainda, que a presente contratacdo estd alinhada com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel.

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

Pretende-se, com a presente contratacdo:

A realizacdo de sessdes solenes de colacdo de grau e solenidade de certificacdo de Cursos Técnicos abertas a participagdo publica
e com a grandiosidade que o evento exige;

A comemoracdo da formagdo de profissionais competentes para o mercado de trabalho;

Que o evento transcorra de forma profissional.

14. Providencias a serem Adotadas

Néo ha necessidade de capacitagdo, nem de adequacdo do ambiente para que a contratacdo surta efeito, tendo em vista que as
instalagdes necessarias ja estdo presentes. A institui¢do ja possui quadro técnico capaz de acompanhar a contratacdo. Nos termos
do art. 67, Lei n° 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega do servigo, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucéo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas
ou defeitos observados.

15. Possiveis Impactos Ambientais

Com relacdo aos eventuais impactos ambientais podemos listar no tocante ao recebimento e uso de materiais e equipamentos, a
geracao de residuos sélidos através do descarte de embalagens secundérias e tercidrias e em relacdo a geracao de residuos, por
ocasido da prestagdo do servico. Tais impactos deverdo ser minimizados através do descarte adequado destes residuos, de acordo
com a legislacdo e normas técnicas aplicaveis.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE PARA CONTRATACAQ/AQUISICAO

Atender, no que couber, ao disposto no art. 5° da IN SLTI/MPOG no 01/2010.

Analise de Riscos

Andlise de riscos esta inserida no processo no documento Matriz de Gerenciamento de Riscos digital 16/2025 doc. 1564518.
Declaracées

Os responséaveis pela elaboragdo do Planejamento declaram:

® A elaboragdo deste documento Estudo Técnico Preliminar - ETP seguiu as orientagdes contidas no art. 18, I, e § 1° da Lei
n° 14.133/2021 e na INSEGES n° 58, de 2022.
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® A elaboragdo dos documentos que compde este processo seguiram as instru¢oes da IN SEGES/ME n° 81, de 25 de
novembro de 2022, os Instrumento de Padronizacdo dos Procedimentos de Contratacdo, bem como, do Parecer
Parametrizado para Contratacdes Publicas da AGU e de acordo com orientagdo da Procuradoria Juridica.

® A elaboragdo do documento mapa de riscos se encontra em acordo com o com o modelo disponivel no médulo de Gestdo
de Riscos Digital, consoante o item 5.2. do Instrumento de Padronizacdo dos Procedimentos de Contratacao.

Os documentos constantes neste processo e que compde os artefatos digitais, disponiveis no sistema Comprasnet, foram
elaborados a partir dos modelos disponiveis neste sistema.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ROMULO RODRIGUES LEMOS

Membro da comissdo de contratagao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 03/06/2025 as 10:30:00.

VANIA MARIA DUARTE GONCALVES

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/06/2025 as 10:17:50.

Despacho: Presidente

GUILHERME DE AZAMBUJA PUSSIELDI

Membro da comissdo de contratagao

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 03/06/2025 as 11:46:52.

Despacho: Ordenador de Despesas
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ROGERIO DUARTE TORRES

Autoridade competente

&f Assinou eletronicamente em 03/06/2025 as 10:19:44.

17. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
17.1. Justificativa da Viabilidade

Declara esta Equipe de Planejamento que a contratagao pretendida é vidvel, uma vez que é indispensavel para a realizacdao das
Cerimbnias de Colacdo de Grau e de Certificagdo de cursos Técnicos.

® A solugéo escolhida é a mais economicamente viavel para o campus;

® Ha4 a necessidade de contratacdo de prestagdo de servicos voltados para as cerimdnias de formatura, pois estas sdo muito
importantes para o ensino, a pesquisa e extensdo do campus UFV - Florestal.
Ha fornecedores na regido que podem atender a demanda;
Os recursos necessarios a cobertura das despesas correrdo a conta das dotagoes aprovadas no Orcamento Geral da Unido
para o exercicio de 2025, destinados a instituicdo, tendo o seu emprego definido e organizado pela Diretoria
Administrativo-Financeira da Universidade Federal de Vicosa, campus Florestal.

Diante do estudo elaborado, com a justificativa da necessidade, o levantamento de mercado, os precos referenciais orcados,
declaramos viadvel a contratacdo pretendida, com fundamento nos principios da razoabilidade e economicidade, dada sua

importancia dentro das atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo e manutengdo da funcionalidade da Universidade Federal de
Vigosa - Campus Florestal, considerando ainda que a solugéo escolhida é a mais economicamente viavel para o campus.

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar.
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Lista de Anexos
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® Anexo I - IMR CERIMONIAL E DECORAGAO FORMATURA.docx (16.16 KB)



Apéndice I - Estudo Técnico Preliminar

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)
(conforme Anexo V-B da IN SEGES/MPDG N.5/2017)

1. DA DEFINICAO
1.1. Este documento apresenta os critérios de avaliacdo da qualidade dos servigos,
identificando indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento
e adequacoes de pagamento por eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.
2.  DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CALCULO
2.1.  Os servicos e produtos da CONTRATADA serdao avaliados por meio de um
indicador de qualidade:

2.1.1.

Forma de prestacao dos servicos;

2.2. Ao indicador serdo atribuidos pontos de qualidade, conforme critérios apresentados
na tabela abaixo.

INDICADOR N° 1

FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Verificar se os servicos estdo sendo prestados de acordo com o que foi contratado.

Meta a Cumprir

100% (cem por cento) dos servigos contratados

Instrumento de

Quantidade de ocorréncias verificadas em relacdo a problemas na execugdo dos servicos

Medicdo prestados.

Forma de A Fiscalizacdo Técnica do contrato acompanhara o cumprimento das atividades contratadas,
Acompanhamento devendo anotar as ocorréncias verificadas durante o periodo/servigo.

Periodicidade Durante a execucao do servico

Mecanismo de
Calculo

O ntimero de ocorréncias no periodo/servigo refletira o percentual de atingimento da meta
(%), que sera levada em conta para o pagamento total ou glosa da nota.

Inicio de Vigéncia

Inicio da validade do contrato

3. FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO E SAN(;AO
3.1. As ocorréncias devem ser totalizadas para o més de referéncia, conforme métodos
apresentados acima, para aplicacdo do ajuste ou san¢do conforme tabela abaixo.



FAIXAS DE AJUSTE NO PAGAMENTO, CONSIDERANDO AS OCORRENCIAS
VERIFICADAS NOS INDICADORES.

N° DE
OCORRENCIAS

FAIXAS DE AJUSTE

0 a 3 ocorréncias

100% da meta = recebimento de 100% da nota/fatura

4 a 6 ocorréncias

99% da meta = recebimento de 99,5% da nota/fatura.

7 a 9 ocorréncias

98% da meta = recebimento de 99% da nota/fatura.

10 a 12 ocorréncias

97% da meta = recebimento de 98,5% da nota/fatura.

Acima de 13
ocorréncias

96% da meta = recebimento de 98,0% da nota/fatura. Além disso,
incidira a aplicacdo de multa, conforme quadro abaixo

SANGCAO MULTA, CONSIDERANDO AS OCORRENCIAS VERIFICADAS NOS

INDICADORES

N° DE
OCORRENCIAS

SANCAO PREVISTA

13 a 20 ocorréncias

Aplicacao de multa de 1,5% do valor total do contrato

Acima de 20 ocorréncias

Aplicacao de multa de 3% do valor total do contrato e rescisdo
contratual

SANGCAO MULTA, CONSIDERANDO A NATUREZA E O GRAU DE GRAVIDADE
VERIFICADAS NOS INDICADORES

GRAU SANCAO PREVISTA

1 Aplicacdo de multa, conforme quadro acima considerando ocorréncias
verificadas

2 Aplicacdo de multa de 10 % do valor total do contrato

3 Aplicagdo de multa de 20% do valor total do contrato e rescisao

contratual

4. CHECK LIST PARA FISCALIZACAO TECNICA

FISCALIZACAO TECNICA
G Fator d
Item Avaliado Situacdo Esperada Infracao r ? or de
au | Ajuste
Apresentacao dos Funcionario com identificagdo e Empregado nao 1 04 infracdes

Funcionérios

identificado e sem
vestimentas/ EPIs

utilizando as vestimentas/ EPIs
necessarios

=01
Ocorréncia




Quantitativo dos
Funcionarios

Quantitativo adequado de funcionérios,
como previsto no termo de referéncia

Quantitativo abaixo do
solicitado

04 infracdes
=01
Ocorréncia

Cumprimento do horério
para entrega

Comparecimento no dia e horario
estabelecido no termo de
referéncia/cronograma

Nao cumprimento do
horério

04 infracdes
=01
Ocorréncia

Inadequacao dos

04 infracoes

Adequacdo dos itens e . . L materiais ao indicado | 1 =01
L. . Utilizacdo dos materiais nos quantitativos e . N
materiais necessarios ao . ) no termo de referéncia Ocorréncia
medidas determinados
tratamento
Adocao de critérios de | Prestar o servi¢o de forma a garantir a Prestar o servico de 1 04 infracdo =
sustentabilidade sustentabilidade nas acoes forma ndo sustentavel 01 Ocorréncia
01 infracdes
Utilizacdo d iais de qualidad -0l
tilizagdo dos materiais de qualidade, . . -
e . N ~ ., .q Qualidade do servico Ocorréncia
Avaliacdo da qualidade | apresentagdo dos funcionarios com as .
. o a . L avaliado como 3
dos servicos habilidades e competéncias necessarias, .
i insatisfatdrio
de acordo com o previsto
Cumprimento das Alguma obrigacdo

obrigacdes do Termo
de Referéncia

Cumprir o Termo de Referéncia em sua
integralidade

ndo ser cumprida pela | 3
empresa

01 infracdo =
01 Ocorréncia

5. CHECK LIST PARA FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA MENSAL

Item Avaliado Situacdo Esperada Infracao Grau | Fator de Ajuste
Envio de toda Falta de envio de alguma . N
Entrega de N .. - . g 05 infragoes = 01
documentacdo solicitada documentacdo solicitada pela 1 N
documentos Ocorréncia
pela Contratante. Contratante
. Execucdo integral do
Execucdo da parcela 5 g .. N . . N
. . contrato no periodo Dar causa a inexecugao parcial 01 infragdo = 01
ou do item previsto . 2 o
avaliado de acordo com do contrato ocorréncia
em cronograma ~
cronograma execucao
Execucdo integral de | Execucao da parcela ou Ensejar o retardamento da 2 01 infragdo = 01
parcela ou do item do item previsto em execucao ou da entrega do objeto ocorréncia
do contrato no cronograma no periodo da licitacdo sem motivo




periodo avaliado e
no tempo previsto
em cronograma

previsto

justificado

Execucdo integral do
contrato no periodo

Execucdo da parcela ou

Dar causa a inexecugao parcial
do contrato que cause grave dano

em cronograma

avaliado

contrato

ocorréncia

) ) ) . .. - 01 infragdo = 01

avaliado sem causar | do item previsto em a Administracao, ao 3 o

R . . ocorréncia
dano a cronograma funcionamento dos servigos
Administracdo ptiblicos ou ao interesse coletivo
Execucdo da parcela | Execucdo integral do .. N . .

.g P . ¢ g Dar causa a inexecugao total do 01 infracdo = 01
ou do item previsto contrato no periodo 3

AVALIACAO DA QUALIDADE DO SERVICO PRESTADO

( ) Otimo

( ) Bom

( ) Regular

() Insatisfatorio

Caso a qualidade do servigo seja avaliada como “insatisfatdria”, justifique os motivos da avaliagdo

Caso necessario, deixe aqui seu comentario:
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